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1 Préambule

Le présent document est destiné aux personnes souhaitant personnaliser I'affichage de leur écran SPOTLOOK
Equinoxe, résolution 1920 x 1080 points, en mode mono-fenétre, avec planification calendaire.

Votre écran SPOTLOOK Equinoxe, permet la diffusion de flux d’informations externes : météo, news, cours de
bourse etc.. N’hésitez pas a nous consulter !

Textes
Images News
DVD Bourse
Vidéos Trafic
Météo
Tv et Radios
Extractions temps réel de Sens
Base de données Prochain arrét
TV ou Radios internes Etage en cours
Actions sur contacts secs ou autres actions Synthése vocale
physiques

Informations d’authentification
Lors de cette administration, des noms de login et mots de passe associés vous seront demandés.

Si vous le désirez, et afin de faciliter leur recherche, vous pouvez les indiquer ci dessous :

Login :

Mot de passe :

Remarque : une personne mal intentionnée munie de ce couple login — mot de passe pourra personnaliser a souhait votre
écran et lui faire afficher n‘importe quelle information. Il est donc préférable de ne pas inscrire en clair ces informations.

Panne ou dysfonctionnement de votre écran
En cas de panne de votre écran, afin de contacter notre service de support, envoyez-nous un email a I'adresse :

support@spotiook.com

Dans cet email, n’oubliez pas de préciser :

- le type de dysfonctionnement constaté,

- le login de votre écran en panne,

- vos coordonnées (téléphone, nom et prénoms), afin que nous puissions vous recontacter.
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3 Personnalisez votre écran

Pour personnaliser les informations diffusées par votre écran ou modifier sa mise en page, suivez les
indications ci dessous :

3.1 Acces ala console d’administration de votre écran

Munissez-vous de votre login + Mot de passe, et connectez-vous depuis n‘importe quel ordinateur raccordé a
Internet sur le site :
http://www.spotlook.com

Sur le site Internet de Spotlook, cliquez sur ‘Acces client’ ou ‘Login’:

La page d’accueil de la console d’administration de votre écran s’affiche alors, vous demandant d’insérer votre

Login
login (Champ Client login). Insérez le, puis validez en appuyant sur : :

SPOTLOOK

Quit / Quitter

Vous accédez alors a cette page sur laquelle vous devez vous identifier en tant qu’utilisateur a I'aide du

bouton : _S'identifier (coin supérieur droit).
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SPOTLOOK

mai 2022 juin 2022 juillet 2022
dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
1. 2 3 4 5 8 7 1:2 3 4 1.2
8 9 10 " 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 (] 7 8 9
15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 " 12 13 14 15 16
22 23 24 25 26 27T 28 19 20 24 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23
28 30 3 26 2r 28 23 30 24 25 26 27 28 20 30
3

Aucun écran n'est défini pour ce groupe

Veuillez vous identifier

Nom:

Mot de passe:

S'identifier

Insérer votre identifiant (Champ Nom) ainsi que votre Mot de passe. Vous visualisez le calendrier des
informations diffusées par vos écrans (cf. paragraphe suivant )..

SPOTLOOK ° n Vou ministrateur
Gestion des medias _Ssdécmmecler

Liste des utilisateurs

Groupes mai 2022 juin 2022 juillet 2022
dim. lun. mar. mer. jeu. vensam.  dim. lun. mar. mer. jeu. ven sam. dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
Groupe 1 1.2 3 a 5 & 7T 1.2 3 a 12
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 £l 10 M 3 4 5 & 7 2 9
Groupe 2 15 16 17 18 18 20 21 42 43 14 15 46 47 g 10 M 12 13 14 15 16
2 2 24 20 2 7 28 19w ;w13 24 2 W 8 18 W = o:
29 @ m oD@ oo D 24 25 2 2 28 2

juin - Groupe 1 - Ecran_1

Planifier une communication

<< Mois précédent Mois actuel Mois suivant >>
1 2 3 4
= B 1 = & i - . 1 = E 7
i & & r & ¢ ! 2 & i
r = & 1 - . i = E r
5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18

Dans le coin supérieur gauche, vous pouvez accéder aux calendriers de vos différents groupes d’écrans.

Remarque : méme si la personnalisation de votre écran peut étre effectuée depuis n’importe quel navigateur internet du
marché, le rendu affiché sera exact en utilisant Microsoft Edge.
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3.2 Personnalisation des messages diffusés

3.21.1 Personnalisation de vos communications

N

Cliquez sur la date a laquelle vous souhaitez diffuser un message, ou cliquez sur le bouton

. Une fenétre de personnalisation apparait.

SPOTLOOK Consutter les communications du: 5(! Vous étes administrateur
- Gestion des medias Ecrans Recherche -

Liste des utiisateurs.

0 en attendant les confirmations

Ajouter une communication

Bréve description:

Description
compléte
Vi

Début : . e[ 20z | cvo0 . M Joumde sntisre

ERE v|| jun v|| 2022 v|| 0100 v

- . o Preview not avalable
Ecrans:  Egran 1 A CTRL + clic souris pour sélectionner plusieurs ecrans
v
Type: | Reguiier v

Etat de 1aC' Provisoire® Gonfirmé
confirmation:

Url

Type de® Aucunz
périodicité :

) Jour

(O Semaine
O Mois

O Annéz

Date de fin de v | jun w|| 2022
périodicits :

click on the media to be broadcasted

logospotlook.jpg paris.jpg tomford.mp4
u 24K 98 KB BTP L

Dans la fenétre de personnalisation de la communication, vous sélectionnez les dates de début et fin de
diffusion, la périodicité de votre flux, les écrans sur lesquels le message sera diffusé ainsi que le contenu de
votre communication.

En bas de la page se trouvent les fichiers de votre espace web. Afin de diffuser un de ces fichiers, il vous suffit
de cliquer sur le fichier souhaité. Une fois sélectionné, la case de votre fichier reste allumée et le champ ‘Image
Url’ est modifié.

Si vous désirez diffuser un flux internet video ou audio, une page internet, vous pouvez simplement insérer son

URL dans le champs URL.

Afin de programmer votre communication, cliquez sur le bouton @ en bas de page.
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3.21.2 Modifier / supprimer une communication

Pour éditer ou supprimer une communication, cliquez dans le calendrier sur la communication que vous
souhaité modifier.

SPOTLOOK B
(6 Jacc [z007 ] e | Rechercrer [N [l

ns du
Afficher Gestion des images

0 en attendant les résenvations Liste des utilisateurs

demo

Description :
Etat de la confirmation: Confirmé
Etat de la validation: Validé
Ecran:  hcollection - ecrant
Date de début: 00:00:00 - mercredi 06 décembre 2017
Durée : 1 jours
Date de fin: 00:00-00 - jeudi 07 décembre 2017
Type:  Régulier
Créée par:  admin_collec

Modified by:
Derniére mise a jour :  09:46:56 - mercredi 21 mars 2018
Image Url: _/admin_collect20User/espaceclient/EN jog

Type de périodicité :  Aucune

Editer cette com
Effacer une rése:
Copier la commu
Exporter une réservation

Page précédente

Vous avez aussi la possibilité de dupliquer I'évenement en cliquant sur ‘Copier la communication” ainsi que de
I’exporter en (.ics) et I'ajouter a votre agenda outlook.

3.21.3 Rechercher une communication

Afin de retrouver une communication, il suffit de cliquer sur la loupe (disponible sur le bandeau en haut de
page) et d’entrer le nom de la communication recherchée.

Liste

0 en attendar onfirmations

Résultats de la recherche pour : "film"

Aficher/Masquer
Afficher
- Rechercher
25 v
éléments
estee administrateur 00:00:00 - mardi 31 mai 2022
Affichage de lélement 1 3 1 sur 1 éléments Premier | Précédent |1  Suivant | | Dernier

Si le nom de la communication n’existe pas, alors le message suivant apparait :

sponOOK Consulte mmunications du:

2018 v estion des image: Rechercher: [E=4

Résultats de la recherche pour : "test”

Aucune réservation n'a été trouvée.

Afficher par jour: mars 14| mars 15 | mars 16 | mars 17 | mars 18 | mars 19 | [mars 20 ] | mars 21 | mars 22 | mars 23 | mars 24 | mars 25 | mars 26 | mars 27
Afficher par févr. 18| févr. 25 | mars 04| mars 11 | [ mars 18] | mars 25 | avril 01 [ avril 08 | avril 15

semaine:

Afficher par mois: janv. 2018 | févr. 2018 | [ mars 2018 ]| avril 2018 | mai 2018 | juin 2018 | juil. 2018 | aoit 2018 | sept. 2018
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3.2.21 Présentation de votre Espace Web

Pour que la diffusion par votre écran d’un fichier (image, film ou animation) soit possible, il est nécessaire que
celui ci soit accessible depuis Internet, ou votre Intranet (sous réserve que votre écran soit raccordé a votre
réseau d’entreprise).

Prenons un exemple simple : vous recevez ce jour, de votre agence de production, ou de graphisme, une
nouvelle animation que vous souhaiteriez faire diffuser par votre écran Spotlook, afin que les employés de
votre entreprise puisse la connaitre. Comment faire, cette animation n’étant pas encore sur votre site Internet
ou Intranet ?

Votre Espace Web Spotlook, vous permet de résoudre cette problématique, en vous permettant de déposer
vos fichiers, sur un espace qui vous est réservé, accessible depuis Internet.

Remarque : Méme si votre espace Web vous est propre, et que son adresse n’est pas communiquée sur les
différents moteurs de recherche, il est néanmoins accessible depuis Internet. Une personne malintentionnée et
expérimentée peut y avoir accés. N'y déposez donc pas d’informations confidentielles.

3.2.2.2 Accéder a votre Espace Web

Accédez a votre espace web en cliquant sur le bouton « Gestion des images » disponible dans le bandeau en
haut de page :

3.223 Note sur votre Espace Web

Votre espace web vous permet de stocker des fichiers (images, animations...) afin de pouvoir planifier des
communications contenant ces messages. Vous avez la possibilité de supprimer des fichiers de cette espace. Il
est alors nécessaire de s’assurer que le fichier que vous souhaitez supprimer n’est pas planifié dans vos
communications. Dans le cas contraire, le flux affiché sera une fenétre noire.

SPOTLOOK e -
. Gesf es s | se déconnecter |
Li rs
de vos admin
Formats de fichiers compatibles: films (.wmv) ou images (.jpg), taille maximum : 64Mo
[ suwpiner [
2018 - AVRIL - Formation nouveaux résidants PB6.JPG 78.16 KB D
2018 - DEC - Formation nouveaux résidants PB6.JPG 77.68 KB D
2018 - FEV - Formation nouveaux résidants PB6.JPG 81.10KB Effacer (m]
2018 - JUIN - Formation nouveaux résidants PB6.JPG 8048 KB D
2018 - MAI - Formation nouveaux résidants PB6.JPG 7811 KB D
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La page de votre espace web présente |I'ensemble de vos fichiers. Vous avez la possibilité d’ajouter des fichiers
ainsi que de les supprimer.

3.224 Déposer un fichier sur mon Espace Web

Pour qu’un fichier puisse étre diffusé sur votre écran Spotlook, nous avons vu précédemment qu’il devait étre
accessible depuis Internet.

Ce paragraphe vous explicite comment déposer sur Internet, un fichier dont vous disposez sur votre
ordinateur.

Tout d’abord, accédez a votre espace Web, comme expliqué au paragraphe ‘Accéder a votre Espace Web'.
Dans la fenétre ‘Déposer un fichier sur votre espace Web’, cliquez sur :

Ajouter des fichiers. .

Une fenétre apparait, vous permettant de sélectionner sur votre ordinateur ou lecteurs, le fichier a télécharger.

Remargue 1: Seuls les fichiers compatibles avec votre écran Spotlook sont visualisés dans cette fenétre
(formats .jpg, .wmv).

Remargue 2: Votre Espace Web doit étre considéré comme une espace d’appoint, vous permettant de
déposer des images, de petits films, ou de petites animations, leur taille unitaire est limitée a 64Mo. Si
vous désirez que votre écran diffuse de tres longs films, vous pouvez les déposer sur tout autre espace
de stockage internet.

Dans notre exemple illustré, nous souhaitons déposer sur notre Espace Web, I'image ‘backgroundgris.jpg’.

© = b CePC > Images v/ & | Rechercherdans: Images P
Organiser v Nouveau dossier - O @
B Bureau A Nem Dste Type Taille Mots clés

) Groupe résidentiel | 2016-08-04 Dossier de fichiers

A SPOTLOOKpC MNouveau dossier
18 CepC = backgroundaris.jpg
& A360 Drive

Dossier de fichiers
Image JPEG 20 Ko

& Burezu

“| Documents v

Nom du fichier : | backgroundgrisjeg v |ipg v

Quvrir Annuler

. _ - g Cuwrir _ ) . .
Une fois le fichier sélectionné, cliquez sur Les fichiers sont téléchargés automatiquement dans

votre espace web.

Une fois le téléchargement terminé, votre fichier est sur votre Espace Web.

Il apparait dans la liste de vos fichiers.
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3.2.25 Consulter les fichiers de votre Espace Web

En vous connectant a votre Espace Web, vous pouvez a tout moment consulter les fichiers que vous y avez
déposé.

2018 - SEPT - Formation nouveaux résidants PB6.JPG 82.86 KB |:|

T pacea 20 - RDD - ACCUEIL EXPRESS.jpg 353 24 KB E O
[ Wika 30 - RDD - HQE et BREEAM.jpg 394.71 KB ED

3.2.2.6  Supprimer un fichier de votre Espace Web

La taille de votre Espace Web, est limitée a 1000 MOctets, il peut donc étre nécessaire, parfois, d'y supprimer
des fichiers. Pour se faire, connectez-vous a votre Espace Web et effacer le fichier que vous désirez d’effacer en

appuyant le bouton Sliaeer

Vous pouvez aussi effacer plusieurs fichiers a la fois en cochant les cases a droite des boutons « effacer » puis

appuyant le bouton disponible en haut de page.
En cochant la case a c6té du bouton « supprimer », vous sélectionnez I'ensemble des fichiers.

Formats de fichiers compatibles: films (.wmv) ou images (.jpg), taille maximum : 64Mo

Ajouter des fichiers... Démarrer le téléchargement g

3.3 Gestion des écrans / visualisation du contenu planifié

En cliquant sur le menu ‘Ecrans’ :

o

Ecrans

Vous accédez a la visualisation des écrans créés sur votre console, ainsi qu’a leur groupe.
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Pour chaque écran, en cliquant sur le menu ‘Visualisation’, vous accédez a la visualisation du contenu planifiée
sur cet écran.

Administration

groupe:  Groupe 1 B |

Ajouter un groupe

Ajouter un groupe

Ecrans de : Groupe 1

AfficherMasquer

Afficher
25 v

Rechercher ©

éléments

N L S [T )
v x

Ecran_1 Visualisation

Affichage de I'élement 12 1 sur 1 éléments Premier | Précédent |1 | Suivant  Dernier

Pour ajouter un écran, il suffit de saisir son nom et son url

Ajouter un ecran

LI ecran_test

URL de I'écran:

Ajouter un ecran

1 1
Puis cliquer sur

Pour ajouter un groupe, il suffit de saisir son nom

Ajouter un groupe

Nom:

tesi
Ajouter un groupe
Puis cliquer sur
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»

Pour personnaliser un groupe, il suffit tout simplement de cliquer sur
Une interface de personnalisation s’affichera pour vous permettre de saisir les données que vous désirez
modifier.

Modifier le groupe

Géncral
Nom:
Groupe 1

Status:® Activel) Disabled

Fuseau horaire: Paris v

Courriels des administrateurs :

HTML personnalise:

Mode: D) Périodes® Heures

hauteur {en px):

1000
largeur (en px):
geur (en px) 500
temperigation (en s): 15
Heurss des plages
Début de la premiére case: :
00| 00

Durée par défaut (minutes): =0 Joumnée entiére

o

Regle de réservation

s S . m
Pré-réservation - minimum: 0 secondes "

Pré-réservation - maximum: . camzinas e

Un fois les données sont saisies, on doit cliquer sur mpour sauvegarder les modifications.

3.4 Création de la présentation :

- Ouvrez Microsoft PowerPoint
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Sélectionnez Nouvelle Diapositive

R 06ls - Microsoft int utilisation non comm F=E
Accueil sertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Compléments FDF

=1 4 (= Disposition - A B == e NOo- BEa # Rechercher

com 3 [ s, Y PR oa1Loel Fp—

- diapositive -ff i Section SR LTV N O R AL |z e [ Sélectionner =
Presse-papiers 1 DJ ositives Police FParagraphe Dessin Modification

Cliquez pour ajouter un sous-titre
Diapositive 1 de1 | Théme Office” | Frangais (France) | |El=E s 7% (o) v (+) 5

Mise en page

Diapositives dimensionnées pour :
Personnalisé

Largeur :

30 |om
Hauteur :

58 o

Numéroter & partir de :

1 -

i

Qrientation
Iz‘ Diapositives

Commentaires, doc. et plan

(@) Portrait
(" Payzage

Annuler

() Portrait

@ Paysage

Dans la zone de titre tapez votre message

Ref : Guide administration ecran-1920 x 1080

Cliquez sur Mise en page, puis, en fonction de la fenétre de communication que vous souhaitez créer, il est
nécessaire d’adapter la taille de la présentation PowerPoint créée, soit 192,0 x 108,0 cm.
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Eld9-06i= Présentation] r— .( p——— ey
tion  Création  Transitions  Animati i . 4 e W y o x5

Accusil
ispasition ~ & E 5
=] (Calioi Entétes) <48 - A A |8 1|4 orientation du texte EHE~NOo - IE ), 2 Remplissage deforme = 33 Rechercher
9 rétablir - o [ Aligner le texte ~ AL L - & 7 contour deforme ~ 2, Remplacer ~
Nouvelle . AV Anv % Organiser ~ Styles
diapositive - 5 Section ~ J § 8 she 8- M- | A B2 Convertir en graphique smartart - | (5 % VL } sz |a|:?uu' (< Effets suriaforme ~ l¢ sélectionner =
| Presse-papiers = Diapositives Police Dessin | Modification

[ Paragraphe ]

Bonjour- Welcome

———g———

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Aprés avoir créé votre présentation cliquez sur I'onglet Diaporama

commerciale Ouils de dessin
- - - A\
Insertion  Création Affichage  Compléments  PDF Format
Cobr Entites) - 44 - A" A 11 orientation du texte « N NOO - E 3 Remplissage de forme = 34 Rechercher
" - [=] Aligner le texte ~ OALL - orgemer S [ Contour de forme = a5 Remplacer ~
ouv S e B rganiser  Styles

. e « 5 Section - S he M- Aav | A B Convertr en graphique smartart = | (5 % AL ¥ 3| 0% VeS| Q etrets suriatorme = | [y Sétectioner =

Presse-papiers fu Diapositives Folice Paragraphe ] Dessin 5 Modification

Bonjour-Welcome

[ R DY

@
|
i
IS
i
i
|
s}

Cliguez pour ajouter un sous-titre

Cliquez sur Diaporama puis Configurez votre diaporama et choisissez les diapositives concernées par votre
diaporama dans le sous-titre Diapositive. Appuyez sur OK pour valider.

Page 14 sur 18
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RIAd9-0|= Présentationl - Microsoft PowerPoint utilisation non commerciale | =68 R
T
Accueil  Insertion  Création  Transitions  Animations | Diaporama | Révision  Affichage  Compléments  PDF Format > @
= e [ 2 x [] Lire les narrations (1] Résolution:  Utiliser la résalution a.. ~
P Y P L Bo=E E s a
= = [ Utiliser le minutage
Apartir A partir de la Diffuserle  Diaporama Configurer Masquerla | Vérification Enregistrer le
du début diapositive actuelle  diaporama personnalisé ~ | le diaporama diapositive du minutage diaporama - [¥] Afficher les contrales muttimédias D Utiliser le mode Présentateur
Démarrage du diaporama Moniteurs
Paramétres du diaperama D |
Type de diaporama Diapositives
@) Présents par un présentateur {plein écran) © Toutes
() visionné par une personne (fenétre) @pe: || e
) Visionné sur une borne (plein éeran) Eorrrmme
e—4 L =l |k o
. ]
| Options du diaporama Défilement des diapositives |
5 - |
| [ Excuter en continu jusqu'a ECHAP © Manue| |
o || Digporama sans narration @) Utiliser le minutage existant g
1
1 [T piapgrama sans animation Plusieurs moriteurs |
1
5|> Couleur du stylet : — £‘>
Couleur dupontewr locer : | .- o= e
[T Mode Présentateur
Pour afficher un painteur laser durant le diaporama, maintenez la touche Ctrl enfoncée et
appuyez sur le bouton gauche de la souri.
Diapositive 1 de1 | Théme Office” | < Frangais (France) | |ElEE e s 0—U (+) (3

Cliquez sur Vérification du minutage. La barre d’outils Répétition s’affiche et le minutage de la présentation
commence dans la zone Durée de la diapositive.

Barre d’outils Répétition

EEE

- ||:||:u:||:|54::||:||:u:|:1?
> |
| | | |
LY O 9 ©

1 Suivant (avancer vers la diapositive suivante)

2 Pause
3 Durée de la diapositive

4 Répéter

3 Durée totale du diaporama

. Pendant le minutage de la présentation, effectuez I'une ou plusieurs des opérations suivantes a I'aide

de la barre d’outils Répétition :

. Pour atteindre la diapositive suivante, cliquez sur Suivant.

. Pour arréter temporairement |'enregistrement de la durée, cliquez sur Pause.

. Pour reprendre I'enregistrement de la durée aprés la pause, cliquez sur Pause.

. Pour fixer la durée d’affichage exacte d’une diapositive, tapez la valeur correspondante dans la
zone Durée de la diapositive.

. Pour reprendre I'enregistrement de la durée de la diapositive active, cliquez sur Répéter.

. Une fois la durée de la derniére diapositive définie, un message affiche la durée totale de la
présentation et vous invite a effectuer I'une des opérations suivantes :

. Pour conserver les minutages des diapositives enregistrés, cliquez sur Oui.
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° Pour supprimer les minutages des diapositives enregistrés, cliquez sur Non.

Le mode Trieuse de diapositives s’active et affiche la durée de chaque diapositive composant votre

présentation.

- Apreés avoir enregistré votre Diaporama, cliquez sur I'onglet Création

GO Accueil  Insetion | Crestion | Transitions  Animations  Diaporama  Revision  Affichage  Complements  FDF

Amiére-plan [

D - [ couteurs - & -
Styles d'arriére-plan =
=l Aa Aa % Aa [A] Polices -
Mise en Orientation des | || mmmmms Py snmman = Masquer les graphiques d'arriére-plan
e £ =| [O] efrets ~

Mise en page

Bonjour- Welcome

3.5 Enregistrement de votre présentation en vidéo :

Dans le menu Fichier, cliquez sur Enregistrer et envoyer.

®H 901 ionl - Microsoft int utiisation . =)

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Compléments PDF @
| Enreqistrer
Enregistrer et envoyer Envoyer 4 I'aide de la messagerie
[BL Enregistrer sous
& Joindre une copie de cette présentation 3 un message électronique
(5 ounir  Toutle monde recoit des copies distinctes de cette présentation
o Femer “ Les modifications et les commentaires dofvent étre incorporés manuellement
. Enregistrer dans le site Web s et s
pigce jointe
Informations
Récent E Enregistrer dans SharePoint | Créerun message électronique contenant un lien vers cette présentation
é “ Tout le monde travaille sur la méme copie de la présentation
. '@ S “ Tout le monde voit toujours les derigres modifications
Envoyer un lien  N'augmente pas la taille du courrier électronique
Imprimer E ) N A Lapre ion doit étre jstrée dans un partagé
f% Publier les diapositives
. Joindre une copie PDF de cette présentation 3 un message électronique
Types de fichiers %  Ledocument présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs
ide = Conserve les polices, Ia mise en forme et les images
E Madifier le type de fichier E"""’VE';I')‘F"‘“' que  Lecontenu ne peut pas étre modifié facilement
Compléments - -
I
[ options =3 créer un document PDF/XPS . i
= Joindre une copie XPS de cette présentation 4 un message électronique
3 Quitter © Ledocument présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs
®2 Creer unevidéo . — “ Consenveles polices, la mise en forme et les images
g RIS 5 Le contenu ne peut pas étre modifié facilement
Package de présentation pour
CD-ROM
Envoyer en tant que télécopie Internet
Créer des documents ﬂ  Envoyez une télécopie sans télécopieur
= “ Nécessite un foumisseur de service de télécopie
Envoyer en tant que
télécopie Intemet
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Sous Enregistrer et envoyer, cliquez sur Créer une vidéo.

®

I Enregistrer
Enregistrer et envoyer
[ Enregistrer sous

i}

5 ouurir 4 Envoyer l'aide dela messagerie
[ Fermer -
@) Ereoitrer dans lesite Web
Informations
REcary Enregistrer dans SharePoint
—
Nouveau @  Diffuserle diaporama
Imprimer

=1 publier les diapositives

Types de fichiers

ide H Modifier le type de fichier

[ Compléments -

2 Options Q Créer un document PDF/XPS
& Quitter
;'J Créer unevidéo

Package de présentation pour
CD-ROM

Ej Créer des documents

Présentation] - Microsoft PowerPoint utilisation non commerciale

Diaporama  Révision  Affichage  Compléments  PDF

Créer une vidéo

Créez & partir de cefte présentation une vidéo haute-fidfité que vous pouvez distribuer sur un disque, sur le Web ou
par courrier électronique.
Incorpere tous les minutages, les narrations et les

uvements de pointeur laser enregistrés
Inclut toutes les diapositives qui ne sont pas masquées dans le dizporama
Conserve s animati

, les transitions, et les fichiers multimédias

Le temps nécessaire pour créer une vidéo varie en fonction de la longueur et la complexité de la présentation, Vous
pouvez continuer & utiliser PowerPoint durant la création de cette vidéo.

@ Obtenir de I'side pour graver votre disporama vidéo sur DVD ou le télécharger sur le Web
a Qualité HD & ordinateur &
un écr an de —.
Jtiliser le minutage et les narrations enreg =
ives sans minutage tiliser définie ci- dessous. Les mouveme o

er sur chaque diapositive: | 0500

Créerla
vidéo

—

Pour afficher toutes les options de qualité et de taille pour les vidéos, sous Créer une vidéo, cliquez sur la

fleche vers le bas Qualité HD ordinateur.

Comme vous avez enregistré et minuté la narration et les mouvements du pointeur, cliquez sur Utiliser le
minutage et les narrations enregistrés.

Cliquez sur Créer la vidéo

Dans la zone Nom de fichier, entrez un nom de fichier pour la vidéo, accédez au dossier qui contient ce fichier,

puis cliquez sur Enregistrer. Pour lire la vidéo que vous venez de créer, accédez a I'emplacement de dossier

désigné, puis double-cliquez sur le fichier.

Bonjour-Welcome

Vous pouvez ensuite déposer le film créé dans votre espace web.

FIN DU DOCUMENT
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